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ТЕМА ЗАНЯТИЯ РЕСУРС САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ 

РАБОТА 

1 8-30                
(перерыв 

между 
уроками                         
5 минут) 

С помощью  

ЭОР 

МДК 06.01 Специальная  

технология выполнения 

работ по 

делопроизводству 

Жоголева Т.В. 

Правила разработки, ведения, 

оформления, формирования дел. 

Электронная почта: 

zhogoleva_t@bk.ru 

В помощь студентам: 

Ссылка:  

http://www.myshared.ru/slide/130070/  

Учебник Организация архивной 

и справочно-информационной 

работы по документам 

организации  под редакцией  

Е.М. Бурова Москва 2016 

Прочитать конспект    

2 9-15 Онлайн 

подключение 

МДК 06.01 Специальная  

технология выполнения 

работ по 

делопроизводству 
Жоголева Т.В. 

Формы регистрации документов, 

их виды и назначения. Журнальная 

форма регистрации 

Электронная почта: 

zhogoleva_t@bk.ru 

В помощь студентам: 

Ссылка: 
https://www.yaneuch.ru/cat_87/formy-

registracii-dokumentov-ih-

vidy/16572.901926.page1.html  

Учебник Организация архивной 

и справочно-информационной 

работы по документам 

организации  под редакцией 
Е.М. Бурова Москва 2016 

Конспект327-328 

 

Время на настройку онлайн подключения группы 

3 10-15 
(перерыв 

между 
уроками                         
5 минут) 

С помощью  

ЭОР 

МДК 06.01 Специальная  

технология выполнения 

работ по 

делопроизводству 

Жоголева Т.В. 

Формы регистрации документов, 

их виды и назначения. Журнальная 

форма регистрации 

Электронная почта: 

zhogoleva_t@bk.ru 

В помощь студентам: 

Ссылка: 

https://pptcloud.ru/raznoe/registratsiya-

dokumentov  

Учебник Организация архивной 

и справочно-информационной 

работы по документам 

организации  под редакцией 

Е.М. Бурова Москва 2016 
Выучить конспект 

4 11-00 С помощью  

ЭОР 

МДК 06.01 Специальная  

технология выполнения 

работ по 

делопроизводству 
Жоголева Т.В. 

Определение срока хранения 

документов. Перечень типовых 

документальных материалов, 

образующихся в деятельности 
организаций, с указанием срока 

хранения материалов 

Электронная почта: 

zhogoleva_t@bk.ru 

В помощь студентам: 

Ссылка: 
https://economy-ru.info/info/150150/  

Учебник Организация архивной 

и справочно-информационной 

работы по документам 

организации  под редакцией 
Е.М. Бурова Москва 2016 
Написать конспект 

Обед 11-40 до 12-00  

5 12-00 
(перерыв 

между 
уроками                         
5 минут) 

Онлайн 

подключение  
Сервисная деятельность 

Латыпова Э.В. 

Нормативная база сервисной 

деятельности. 

Скайп - elbina64, Вконтакте 
https://vk.com/club193920863       

В случае отсутствия связи: 

Посмотрите 

Лекции 

https://vgkh.ru/jsk/law/  

Составить список нормативных 

актов в сфере сервисной 

деятельности в ЖКХ 

6 12-45 С помощью  

ЭОР 
Общие компетенции 

профессионала 

Латыпова Э.В. 

Постановка задач. Скайп - elbina64, 

https://vk.com/club193920863       

Лекция 

Записать и выучить 7 

коммуникационных правил 

при постановке задач 

http://www.myshared.ru/slide/130070/
https://www.yaneuch.ru/cat_87/formy-registracii-dokumentov-ih-vidy/16572.901926.page1.html
https://www.yaneuch.ru/cat_87/formy-registracii-dokumentov-ih-vidy/16572.901926.page1.html
https://www.yaneuch.ru/cat_87/formy-registracii-dokumentov-ih-vidy/16572.901926.page1.html
https://pptcloud.ru/raznoe/registratsiya-dokumentov
https://pptcloud.ru/raznoe/registratsiya-dokumentov
https://economy-ru.info/info/150150/
https://vgkh.ru/jsk/law/


https://kontur.ru/articles/5291   

 Время на настройку онлайн подключения группы   

7 13-45 
(перерыв 

между 

уроками                         
5 минут) 

Самостоятельная 

работа с 

учебным 

материалом 

Физическая культура 

Жоголев В.А. 

Работа на тренажерах  скайп - live:.cid.9f96afc5268a8e93   

zhogolev65@bk.ru  

Составить КМУ 

8 14-30 С помощью  

ЭОР 

Менеджмент и 

управление персоналом в 

жилищно-коммунальном 

хозяйстве 

Захаров Н.В. 

Анализ применения методов: 

Управление по целям 

В помощь студентам: 

https://helpiks.org/7-21777.html  

Ознакомиться с материалом и 

составить краткий конспект 

 

https://kontur.ru/articles/5291
mailto:zhogolev65@bk.ru
https://helpiks.org/7-21777.html

